
 
Die 1895 gegründete Georg Gunreben Parkettfabrik, Sägewerk & Holzhandlung GmbH & Co. 
KG ist ein aufstrebendes und erfolgreiches Familienunternehmen, welches mit seinen ca.130 Mit-
arbeitern namhafte Kunden weltweit unterstützt. Gunreben ist Holzgroßhändler und Importeur, be-
treibt eines der größten Eichenholzsägewerke in Deutschland und gehört zu den führenden Mas-
sivholzparkettherstellern in Europa. Neben klassischem Parkett werden massive Landhausdielen, 
Terrassendielen und Sonderanfertigungen im Bereich Massivholzböden gefertigt. Gunreben ist ein 
leistungsstarker Partner für Handwerk und Handel und verfügt ständig über große Lagerbestände 
an Parkett (massiv und mehrschichtig), Vinyl, Holz- und WPC-Terrassendielen, Leimholzplatten, 
Schnittholz, Holzbauprodukten sowie den gängigen Zubehörartikeln.  
 
Wenn Sie in einem kompetenten Team, eine neue herausfordernde Perspektive suchen und sich 
in einem dynamischen, professionellen und innovativen Umfeld bewegen möchten, sprechen Sie 
mit uns über Ihre Karriere bei Gunreben. 
 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams am Standort Strullendorf einen 

 
Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

 
 
Ihre Aufgaben – Das erwartet Sie: 

• Durchführung der monatlichen Lohnbuchhaltung 
• Abrechnung der Reisekosten 
• Pflege der täglichen Zeiterfassung 
• Koordination und Beschaffung von Leiharbeitnehmern 
• Beschaffung und Ausgabe von Arbeitskleidung 
• Korrespondenz mit sämtlichen Ämtern, Dienstleistern etc. 
• Pflege der Personalakten  
• Allgemeine Bürotätigkeiten 
• Vertretung der Zentrale bei Bedarf 

 
Ihr Profil – Das zeichnet Sie aus: 

• Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Ausbildungsberuf 
• Berufserfahrung im Bereich Lohnbuchhaltung und Personalwesen wünschenswert 
• Belastbarkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Verantwortungsvolles, selbstständiges und strukturiertes Arbeiten 
• Zuverlässigkeit, Flexibilität und Sorgfalt  
• Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office  

 

Unser Angebot – Das bieten wir Ihnen: 

• Einen sicheren Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen und anspruchsvollen Aufgaben 
• Hervorragende Entwicklungsmöglichkeiten  
• Langfristige Perspektiven  
• Kurze Entscheidungswege 
• Gestaltungsspielraum für eigene Ideen 
• Ein vertrauensvolles und familiäres Arbeitsklima mit einer offenen und modernen Unter-

nehmenskultur 
• Offene, wertschätzende und kollegiale Arbeitsatmosphäre 
• Firmenevents  
• Rund um Betreuung durch einen zugewiesenen „Paten“ 
• Parkplätze sowie Zugverbindungsmöglichkeiten direkt vor dem Betriebsgelände  
• Angemessene Vergütung sowie Zuschüsse zu vermögenswirksamen Leistungen und be-

trieblicher Altersvorsorge und weitere Benefits 

 
 
 



 
Fühlen Sie sich angesprochen?  
Dann schicken Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres möglichen Eintritts-
termins und Ihrer Gehaltsvorstellung zu.  
 
Wir freuen uns auf Sie! 


